(4%

Corporacién Unificada Nacional
de Educacion Superior

CORPORACION UNIFICADA NACIONAL
DE EDUCACION SUPERIOR

MANUAL DE INTERVENTORIA

LIBRO PRIMERO. )
ASPECTOS SUSTANCIALES DE LA INTERVENTORIA.

CAPITULO PRIMERO.
GENERALIDADES

ARTICULO PRIMERO: OBJETO DE LA INTERVENTORIA: En los contratos
que celebre la Corporacion Unificada Nacional de Educacion Superior, la
interventoria tendra como proposito el acompafiamiento, seguimiento,
supervision y aprobacion de los proveedores de bienes o servicios con el objeto
de garantizar la adecuada utilizacion de sus recursos en los procesos que
desarrolla la Institucion en sus actividades contractuales, la atencion de las
especificaciones técnicas ofrecidas y la supervision de la ejecucion de las
actividades administrativas establecidas en cada uno de los contratos, al igual
que la verificacion del ajuste de dichas actividades al presupuesto asignado.

El interventor debera velar por la realizaciéon de todas las actividades propias
de cada uno de los procesos involucrados en el objeto de los contratos, asi
como de aquellas que por la naturaleza del bien o del servicio se encuentran
implicitas en cada una de las negociaciones de la Institucion.

ARTICULO SEGUNDO: DEFINICIONES: Para la mejor comprension de los
interventores sobre los alcances de su actividad y las instrucciones generales
que se establecen en este Manual, se definen los siguientes conceptos:

< Institucion: Corporaciéon Unificada Nacional de Educacion Superior —-CUN-,
parte Contratante.

< Proveedor de bienes o servicios: Persona natural o juridica con quien se
celebra el respectivo contrato y asume el papel de Contratista.

< Interventor: Es la persona natural o juridica que representa a la Institucion
en el contrato, y esta encargada de vigilar su ejecucion asi como de hacer
cumplir las obligaciones que de éste se deriven.

< Interventor externo: Es la persona natural o juridica
con quien la Institucion celebra un contrato de
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interventoria y previa aprobacién por parte de los entes
competentes y en los casos que asi sea necesario.

< Interventor interno: Es el Colaborador designado por
el representante legal de la Institucidn o por quien se
encuentre facultado para contratar, para que cumpla las
funciones de interventoria.

Contrato: Negocio juridico celebrado entre la Institucidn y el proveedor de
bienes o servicios favorecido con la adjudicacién, en el cual se fijan entre
otros aspectos, los valores, las cantidades, las reglas que rigen la
naturaleza de los trabajos o actividades, los derechos y las obligaciones de
las partes y los plazos para su cumplimiento y liquidacién.

Modificacion del contrato (otrosi): Es el acuerdo que suscriben la
Institucion y el proveedor de servicio para variar las condiciones del contrato
ya existente.

Trabajos o actividades extras: Son aquellos que no se encuentran
contemplados en los planos, la propuesta, el formulario de cantidades o en
los precios unitarios, pero que se entiende que hacen parte integrante y
fundamental de las labores objeto del contrato o en su defecto son
necesarias para su ejecuciéon, con el fin de dar cabal cumplimiento a las
obligaciones contractuales.

Trabajos adicionales: Son aquellas actividades complementarias a la
inicialmente contratada, las cuales por su naturaleza pueden ejecutarse de
acuerdo con las especificaciones y precios del contrato, y cuya ejecucion
podra ordenar la Institucion, estando obligado el proveedor de servicio a
realizarlas.

Plazo de vigencia: Es el periodo durante el cual se ejecutan las actividades
u obligaciones propias del contrato y se realice su liquidacién.

Plazo de ejecucion: Es el periodo o término que se fija para el
cumplimiento de las prestaciones y demas obligaciones de las partes
derivadas del contrato.

Anticipo: Es el porcentaje pactado del valor total del contrato que se le
cancela al proveedor de servicio una vez perfeccionado y cumplidos los
requisitos previamente establecidos en el mismo, el cual sera pagado antes
de su iniciacion o durante su desarrollo, siempre debera estar garantizado
con la correspondiente podliza de seguro, la cual debera estar debidamente
cancelada.

Carrera 52 No.12 - 64 PBX: 381 3222 Fax: 3347101
www.cun.edu.co
Bogota D.C. - Colombia



Corporacién Unificada Nacional
de Educacion Superior
Amortizacién del anticipo: Es el porcentaje que se descuenta de cada
factura o documento equivalente que presente el proveedor de servicio, con
el fin de ajustar el valor del contrato con la suma entregada como anticipo,
debe efectuarse de acuerdo a las normas tributarias y contables.

Materializacion del Contrato: Es el periodo en el cual se asignan los
recursos de acuerdo a la propuesta del proveedor del bien o servicio, se
nombra al Interventor, se analiza el contrato, se da a conocer al proveedor
del bien o servicio la imagen corporativa, la dotacion de personal, vehiculos,
y elementos de seguridad, revisando y aprobando la documentacidn
necesaria para poder iniciar los trabajos objeto del contrato.

Acta de iniciacion: Es el documento que firma el Interventor y el
representante legal del proveedor en el que se fija la fecha de iniciacién del
contrato, que es a la vez el momento a partir del cual se contabiliza el plazo
de ejecucion.

Cuenta de Cobro, Factura o documento equivalente: Es el documento
externo originado por el proveedor de servicio, que contiene los requisitos
necesarios para soportar contable y tributariamente los costos vy
deducciones, tales como el impuesto de timbre, IVA, entre otros, de
conformidad con la legislaciéon tributaria vigente asi como su eventual
reglamentacion administrativa.

Acta de suspension: Es el documento mediante el cual la Institucion y el
proveedor plasman el acuerdo de suspender los plazos de vigencia y
ejecucion del contrato en virtud de circunstancias sobrevinientes que
imponen el cese de su desarrollo.

Acta de reiniciacion: Es el documento mediante el cual las partes
formalizan el acuerdo para dar por terminada la suspension y reiniciar la
ejecucion del contrato, previa modificacion de la vigencia de las polizas
como obligacion a cargo del proveedor de servicio.

Acta de entrega y recibo final: Es el documento en el que consta la
entrega de los bienes, las obras o los servicios contratados por parte del
proveedor y el recibo a satisfaccion por parte de la Institucion.

Valor final del contrato: Es el producto de sumar todos los pagos y
deducciones efectuados al proveedor con cargo al contrato y de acuerdo
con el presupuesto aprobado, que debe constar en el Acta de Liquidacion.

Acta de liquidacion: Es el documento suscrito por la Institucion, el
interventor y el proveedor en el que constan los acuerdos y demas
transacciones necesarias para que las partes puedan declararse a paz y
salvo.
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CAPITULO SEGUNDO. )
ACTIVIDADES Y FUNCIONES DE LA INTERVENTORIA.

ARTICULO TERCERO: DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS:
Comprende, entre otras, las siguientes actividades:

1.

2.

Observar y velar que se cumplan los procedimientos de la Instituciéon
que se relacionen con la ejecucién del contrato.

Hacer seguimiento a la correspondencia entre el proveedor y la
Institucion conforme lo disponga el contrato, velando por que la misma
sea respondida en término por las personas competentes para hacerlo.
Coordinar con los diferentes colaboradores de la Institucion el desarrollo
de los compromisos adquiridos, los cuales deben ejecutarse de acuerdo
con la programacion establecida.

Atender, tramitar o resolver toda consulta que haga el proveedor para la
correcta ejecucion del contrato.

Tramitar las solicitudes de ingreso del personal y equipo del proveedor o
de personas externas a las areas o sedes de influencia del contrato,
siempre y cuando el mismo sea indispensable.

Mantener actualizada la base de datos de todos los colaboradores del
proveedor del bien o servicio.

Revisar el cumplimiento de pago de aportes a seguridad social y
parafiscales y solicitar los correspondientes soportes, los cuales seran
archivados junto con los demas documentos soporte del contrato.
Elaborar y enviar al responsable de cada uno de los procesos el informe
periodico de las actividades desarrolladas por el proveedor segun la
periodicidad que se estipule, en el mismo debera indicar las
observaciones encontradas y las recomendaciones que considere
necesarias para mejorar el desarrollo del contrato.

Proponer y asesorar en lo referente a la metodologia de control y
seguimiento de la calidad de los bienes o servicios asi como en
aspectos administrativos de éstos.

10.Cada vez que se presenten situaciones que ameriten una accion

11.

inmediata, enviar un informe de la situacion al Rector o al ente
competente para que se tomen las medidas correspondientes por parte
de éste sin perjuicio de las obligaciones que en cabeza suya contemple
el contrato.

Elaborar informe mensual de cada uno de los contratos y enviar el
mismo a la Direccion o Vicerrectoria correspondiente 0 a quien designe
la Institucion.

12.Remitir a la Secretaria General, en el momento de su formalizacion, los

documentos originales de las modificaciones de los contratos y las
polizas que las amparen junto con sus correspondientes recibos de
pago, asi como las actas que se suscriban durante su ejecucion.

Carrera 52 No.12 - 64 PBX: 381 3222 Fax: 3347101
www.cun.edu.co
Bogota D.C. - Colombia



(4%

Corporacién Unificada Nacional
de Educacion Superior

13.Entregar a la Secretaria General los archivos y la informacion técnica,
administrativa y contable, una vez liquidado el contrato.

14.Vigilar que el archivo del contrato, tenga como minimo los siguientes
documentos:
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Copia del contrato debidamente legalizado;

Copia del documento con el cual se aprobé el contrato por parte del
autorizador del gasto competente;

Copia de los pliegos de la invitacion a cotizar;

Solicitud de propuestas, ofertas o cotizaciones;

Adendos modificatorios de la solicitud de propuestas;

Propuesta, cotizacion u oferta presentada por el proveedor;
Comunicacion de adjudicacion al proveedor;

Copia de las garantias del contrato, junto con los correspondientes
recibos de pago;

Copia del cronograma de actividades;

Copia del Acta de iniciacion;

Copia de las Actas de Suspension y Reiniciacion, en caso que
corresponda;

Copia de los documentos de prorroga o modificacion del contrato y
del que autorice trabajos o actividades adicionales, en caso que
corresponda;

Copia de las facturas y/o cuentas de cobro autorizadas;

Copia de los informes de interventoria;

Informe mensual y final de manejo del anticipo;

Copia del Acta de Entrega y Recibo Final;

Copia del Acta de Liquidacion;

Informe de evaluacién del interventor sobre la utilidad obtenida por la
Institucidén con la ejecucion del contrato vy,

Demas documentos relacionados con la ejecucion del contrato.

ARTICULO CUARTO: DE LAS ACTIVIDADES TECNICAS: Estas actividades
abarcan el control y seguimiento de todas las tareas y labores correspondientes
a la ejecucion del contrato, el cumplimiento de los estandares de calidad
contenidos en el mismo y en los protocolos generales para el tipo de bien o
servicio adquirido, asi como los términos definidos en el cronograma. Para el
efecto se debera:

1.

2.

3.

Verificar permanentemente la calidad de la obra, bienes o servicios que
se estipule en el contrato.

Controlar el avance del contrato de acuerdo con el cronograma de
ejecucion aprobado, para los cual debera llevar un registro de las
novedades, ordenes e instrucciones impartidas durante la ejecucion del
contrato y recomendar los ajustes necesarios.

Verificar en terreno que los materiales utilizados por los proveedores de
servicios en los diferentes mantenimientos reunan las condiciones de

Carrera 52 No.12 - 64 PBX: 381 3222 Fax: 3347101
www.cun.edu.co
Bogota D.C. - Colombia



(4%

Corporacién Unificada Nacional
de Educacion Superior

calidad indicadas, verificando en caso de ser pertinente que los
materiales entregados por la Institucion sean efectivamente instalados
por el proveedor.
Para las obras, visitar en terreno las instalaciones a inspeccionar,
diligenciado los formularios de entrega de informes de inspeccion.
Elaborar y presentar los informes de avance y estado del contrato, y los
que exijan su ejecucion.
Velar porque se cumplan las normas, especificaciones técnicas y
procedimientos definidos en el contrato y/o en los manuales o protocolos
especiales para cada bien o servicio adquirido.
Verificar que el proveedor utilice el personal, los equipos y vehiculos
ofrecidos y contratados, en las condiciones aprobadas por la Institucion.
Evaluar, en caso de ser necesario para el adecuado funcionamiento del
contrato, las hojas de vida del personal a contratar propuesto por el
proveedor cuando durante la ejecucion del contrato se requieran
cambios en el equipo ofrecido.
Realizar mediciones de cantidades de obra ejecutada, verificar las
entregas de los bienes o la prestacion adecuada de los servicios
contratados, de lo cual se dejara constancia en las respectivas actas.

10.Someter a la aprobacion de los entes competentes de la Institucion, los

trabajos o actividades extras y adicionales.

11.Coordinar el reintegro a la Institucion de los equipos y elementos

suministrados o comprados con cargo al contrato, y verificar su estado,
cantidad y calidad.

12.Presentar, en caso de ser necesario, un informe breve de evaluacion

sobre la utilidad obtenida por la Institucion con la ejecucion del contrato.

ARTICULO QUINTO: DE LAS ACTIVIDADES FINANCIERAS Y
CONTABLES: Estas actividades comprenden lo siguiente:

1.

o oA W

Aprobar el plan de inversién del anticipo, en caso que corresponda.
Revisar las facturas y/o cuentas de cobro presentadas por el proveedor
conforme las directrices institucionales, las cuales deben estar acordes
con los términos del contrato.

Registrar cronolégicamente los pagos y deducciones del contrato.

Velar por la correcta ejecucion presupuestal del contrato.

Asegurar la amortizacion total del anticipo.

Verificar que se hayan efectuado las consignaciones de impuestos de
timbre y archivar los soportes del pago del mismo, de acuerdo a lo
pactado contractualmente.

Verificar que los trabajos o actividades extras que impliquen aumento del
valor del contrato cuenten con la existencia de recursos presupuestales.

ARTICULO SEXTO: DE LAS ACTIVIDADES LEGALES: Estas actividades
comprenden las acciones encaminadas a garantizar el cumplimiento de las
disposiciones institucionales tales como el Manual de Contratacién asi como

Carrera 52 No.12 - 64 PBX: 381 3222 Fax: 3347101
www.cun.edu.co
Bogota D.C. - Colombia



(4%

Corporacién Unificada Nacional
de Educacion Superior
las disposiciones legales vigentes, las cuales deberan ser atendidas en
coordinacion con la Secretaria General de la Institucion, las mismas
comprenden lo siguiente:

1. Verificar que el contrato se desarrolle dentro del plazo previsto y
conforme los valores establecidos.

2. Controlar la vigencia de las garantias y el pago de las mismas, mediante
la solicitud de copia del recibo de pago de cada una de las pdélizas.

3. Velar por el cumplimiento de las normas basicas de seguridad vy
ambientales que sean aplicables asi como de la normativa especial que
se predique del contrato.

4. Verificar que el personal dependiente del proveedor se encuentre
afiliado al sistema general de seguridad social, solicitando en
consecuencia copia del pago de los respectivos aportes durante la
vigencia del contrato.

5. Informar oportunamente los atrasos que puedan dar origen a la
aplicacién de sanciones y/o penalizaciones, segun lo establecido en el
contrato.

6. Gestionar ante las instancias respectivas las prérrogas o modificaciones
del contrato.

7. Verificar que existan las licencias necesarias y que se encuentren
vigentes para la iniciacion del contrato y durante el desarrollo del mismo.

8. Estudiar las reclamaciones que formule el proveedor y recomendar las
correspondientes soluciones.

9. Adelantar los tramites necesarios para la liquidacion del contrato.

CAPITULO TERCERO.
DE LA RESPONSABILIDAD DEL INTERVENTOR.

ARTICULO SEPTIMO: DE LA RESPONSABILIDAD DEL INTERVENTOR: EI
interventor respondera por el incumplimiento de sus obligaciones, asi como por
los hechos u omisiones que le fueren imputables y que causen dano a la
Institucion. La Corporacion tendra plena autonomia para definir el tipo de
responsabilidad que reclamara del interventor y estara en la potestad de
efectuar llamamiento en garantia o iniciar accion de repeticion contra el mismo
para obtener de éste la indemnizacion integral de los perjuicios ocasionados.

CAPITULO CUARTO.
DE LAS CLASES DE INTERVENTOR.

ARTICULO OCTAVO: CLASES DE INTERVENTOR: La Corporacion para
poder efectuar sus labores de interventoria podra constituir dos clases de
interventores a saber, interventor externo e interventor interno, uno y otro
definidos en el ARTICULO SEGUNDO de este Manual.
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ARTICULO NOVENO: CONSIDERACIONES PARTICULARES: La seleccion y
contratacion del interventor externo, se realizara segun lo estipulado en las
politicas de la Rectoria de la Institucion, la cual a su vez podra valerse de las
dependencias que considere competentes. Las condiciones minimas que
deberan reunir los interesados seran establecidas en el correspondiente
documento para cada caso en particular.

Por su parte, el interventor interno sera designado por el ente competente y en
todo caso, no podra ser interventor el Colaborador que se encuentre incurso en
una cualquiera de las causales de inhabilidad o impedimento respecto del
proveedor asi como en situacion de conflicto de intereses.

ARTICULO DECIMO: DESIGNACION DEL INTERVENTOR: El facultado para
contratar designara al interventor del contrato mientras que la Secretaria
General, una vez efectuada la designacion le entregara los documentos
necesarios para el cumplimiento de su labor, como son las solicitudes de
cotizacién, la cotizacién u oferta presentada por el proveedor y la copia del
contrato, al igual que los estudios previos que se hubieren realizado para el
desarrollo del contrato. Respecto de las podlizas de garantia, el interventor
velara por que el contratista remita cada una de las garantias exigidas,
debidamente respaldada con el correspondiente recibo de pago, de tal manera
que una vez se tengan estos documentos proceda a remitirlos a la Secretaria
General para su correspondiente revision y aprobacion final.

LIBROS SEGUNDO.
PROCEDIMIENTO DE INTERVENTORIA.

CAPITULO PRIMERO.
DE LA INICIACION DEL CONTRATO.

ARTICULO UNDECIMO: DE LA INICIACION DEL CONTRATO Y TRAMITE:
El Acta de iniciacion del contrato se impartira una vez se hayan constituido y
aprobado las pdlizas y pagado los impuestos a que haya lugar por parte del
proveedor. Sera obligacion del interventor que en el Acta consten el nimero de
contrato, la fecha, el objeto, el nombre y el NIT o cédula de ciudadania del
proveedor, y que se suscriba por el representante legal del proveedor, la
persona expresamente designada por éste o por el titular del contrato.

ARTICULO DUODECIMO: DE LA INVERSION DEL ANTICIPO: A solicitud del
interventor, el proveedor de servicio enviara el programa de inversion del
anticipo, utilizacion del personal y equipos para su revision y aprobacién. Si el
programa es rechazado, el interventor fijara los términos y el plazo en que el
proveedor de servicio debera modificarlo, debiendo presentarlo nuevamente
para su aprobacion. Si es aprobado, el interventor lo archivara en su carpeta y
remitira una comunicacion al proveedor de servicio solicitandole la presentacion
de la cuenta del Anticipo, la cual debera estar debidamente garantizada con la
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correspondiente podliza de adecuado manejo del anticipo y sus respectivos
recibos de pago.

Una vez el proveedor de servicio presente la cuenta de Anticipo, el interventor
debera revisarla, siguiendo lo establecido en el procedimiento establecido por
parte de la Direccion Financiera, asi como remitirla al Gestor con la informacion
requerida para su aprobacion y envié a Contabilidad. Asi mismo, el interventor
debera archivar en su carpeta una copia radicada en el Area de Cuentas por
Pagar de la Institucidén o su equivalente.

ARTICULO DECIMO TERCERO: DE LA RENDICION DE CUENTAS SOBRE
EL MANEJO DEL ANTICIPO: EIl proveedor de servicio esta obligado a rendir
informes mensuales sobre el manejo del anticipo, los cuales se archivaran en la
carpeta del contrato del interventor.

Al utilizar la totalidad del anticipo, el proveedor de servicio presentara al
interventor un informe final, en razén de esto, el interventor verificara que en las
cuentas siguientes se realice su amortizacion.

CAPITULO SEGUNDO.
DEL DESARROLLO DEL CONTRATO.

ARTICULO DECIMO CUARTO: FACTURAS O DOCUMENTOS
EQUIVALENTES: De acuerdo con lo pactado en el contrato, el proveedor de
servicio presentara sus facturas, cuentas de cobro o documentos equivalentes
al interventor dentro de las fechas previstas, quien debera revisarlas, siguiendo
lo establecido en el procedimiento institucional pertinente, remitirla con la
informacion requerida en compafiia de la respectiva acta de pago a tesoreria.
Asi mismo, el interventor debera archivar en su carpeta una copia radicada en
el Area de Tesoreria de la Institucién. Si se encuentran errores o
inconsistencias se solicitara al proveedor de servicio el cambio de la factura o
documento equivalente.

ARTICULO DECIMO QUINTO: LABORES O ACTIVIDADES EXTRAS Y
ADICIONALES: Si durante el plazo de ejecucion del contrato, el interventor
observa necesario realizar labores o actividades extras y/o adicionales, la
aprobacion estara a cargo de quien detente la potestad contractual del caso, y
su formalizacion requerira una modificacion del contrato.

ARTICULO DECIMO SEXTO: SUSPENSION TEMPORAL: Podran
suspenderse temporalmente la ejecucion del contrato cuando se presenten
circunstancias que asi lo requieran. La suspension se hara por el tiempo que
se calcule necesario para superar las contingencias y constara en un Acta de
Suspension Temporal suscrita por el facultado para contratar y el representante
del proveedor de servicio.
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ARTICULO DECIMO SEPTIMO: REINICIACION: Superadas las contingencias,
el facultado para contratar ordenara la reiniciacion de la ejecucion del contrato
y dejara constancia en acta firmada en conjunto con el proveedor de servicio.
El proveedor de servicio debera actualizar sus pdlizas a esa fecha.

CAPITULO TERCERO.
DE LA FINALIZACION Y LIQUIDACION DEL CONTRATO.

ARTICULO DECIMO OCTAVO: RECIBO DE BIENES O SERVICIOS:
Dependiendo de la naturaleza del contrato y previa la verificacion del
cumplimiento de todas las especificaciones y requisitos técnicos pactados, se
levantara un “Acta de Entrega y Recibo Final” que sera suscrita por el
Interventor y el proveedor, la cual sera remitida para aprobacién del facultado
para contratar.

ARTICULO DECIMO NOVENO: INFORME DE EVALUACION: En los
contratos cuya cuantia supere los 300 salarios minimos legales mensuales
vigentes, correspondera al interventor presentar al facultado para contratar, un
informe breve de evaluacion sobre la utilidad obtenida por la Institucién con la
ejecucion del mismo.

ARTICULO VIGESIMO: LIQUIDACION DEL CONTRATO: Los contratos seran
objeto de liquidacion de comun acuerdo por las partes dentro del plazo
estipulado en el contrato.

El interventor elaborara un proyecto del acta de liquidacion, en el que constara
el balance final del contrato asi como el cumplimiento de las prestaciones
derivadas del mismo. Si no se recibe objecion del proveedor del bien o servicio
dentro de los diez (10) dias habiles siguientes al envio del proyecto de acta
liquidacion, la se entendera aprobada por parte del contratista.

El interventor debera revisar la vigencia de las polizas que amparen los riesgos
que deban cubrirse con posterioridad a la finalizacion del contrato y el pago de
las mismas, si fuere del caso, exigira la ampliacion o actualizacion de las
mismas como requisito para la suscripcion del Acta de Liquidacion.

También sera condicion para la firma de esta acta, que el proveedor de servicio
adjunte las certificaciones que acrediten el reintegro de los equipos y demas
elementos facilitados por la Institucion; asi mismo, el proveedor de servicio
debera presentar un paz y salvo laboral que cubra al personal vinculado por
contrato de trabajo en la ejecucion del contrato, el cual no debe tener mas de
treinta (30) dias calendario de expedido.

En el acta de liquidacion, constaran los acuerdos y demas transacciones a que
llegaren las partes para declararse a paz y salvo, y sera suscrita por el
proveedor de servicio, el facultado para contratar por parte de la Institucién y el
interventor.

Carrera 52 No.12 - 64 PBX: 381 3222 Fax: 3347101
www.cun.edu.co
Bogota D.C. - Colombia



(4%

Corporacién Unificada Nacional
de Educacion Superior

ARTICULO VIGESIMO PRIMERO: ENTREGA DEL ARCHIVO Y DEMAS
DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Una vez liquidado el contrato, el interventor
debera hacer entrega de los documentos alusivos al contrato la informacién
técnica, administrativa y contable a la Secretaria General para su archivo.

LIBRO TERCERO.
CONSIDERACIONES ESPECIALES Y DISPOSICIONES FINALES.

~ CAPITULO PRIMERO.
SUPERVISION DE_ORDENES DE BIENES O SERVICIOS.

ARTICULO VIGESIMO SEGUNDO: La supervision de los contratos que
celebre la Corporacion, por cuantias iguales o inferiores a 45 salarios minimos
legales mensuales vigentes, se efectuara a través de ORDENES DE COMPRA
O DE SERVICIOS y su seguimiento y control sera efectuado por el Director o
Vicerrector que origind la misma o por quien éste designe, de conformidad con
las siguientes reglas:

* Las d6rdenes de compra y de servicios estaran codificadas y numeradas
consecutivamente.

» El original de la Orden de Servicios reposara en la Direccion de
Operaciones y dentro de los tres (3) dias calendario, siguientes a su
firma, el Interventor asignado enviara una copia al archivo de la
Secretaria General para su archivo y otra a la Direccion Financiera para
el registro contable de acuerdo con el rubro presupuestal establecido.

* El recibo a satisfaccion expedido por quien haya celebrado la orden de
servicios, equivaldra a la liquidacion; no obstante, dependiendo del
objeto de la misma, ésta podra ser liquidada en los términos previstos en
el CAPITULO TERCERO del LIBRO SEGUNDO de este presente
manual.

* Una vez ejecutada la orden de compra o de servicios, cancelado su
valor y recibida a satisfaccidén, el solicitante entregara la carpeta
soportada a la Secretaria General para su archivo.

CAPITULO SEGUNDO.
DISPOSICIONES FINALES.
ARTICULO VIGESIMO TERCERO: CRITERIOS DE INTERPRETACION: Las
disposiciones de este reglamento al igual que las clausulas que se estipulen en
los contratos deberan ser interpretadas de manera integral y sistematica, en

concordancia con las normas del Cddigo Civil y Codigo del Comercio segun la
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naturaleza del contrato asi como de las disposiciones especiales en materia de

Instituciones de Educacion Superior.

ARTICULO VIGESIMO CUARTO: VARIACIONES AL PRESENTE MANUAL:
De acuerdo con la dinamica de la Institucién, lo dispuesto en el presente
manual podra ser modificado o ajustado a situaciones particulares que asi lo

requieran conforme lo disponga el érgano competente de la Corporacion.

ARTICULO VIGESIMO QUINTO: VIGENCIA: El presente manual rige a partir

de su expedicion y se aplicara a los tramites contractuales en curso.
Dado en Bogota D.C. a los quince (15) dias del mes de Julio de 2.008.

CARLOS EDUARDO RODRIGUEZ PULIDO
RECTOR.
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APENDICE.

MODELOS INSTITUCIONALES PARA LAS
FUNCIONES DE INTERVENTORIA.
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CORPORACION UNIFICADA NACIONAL DE EDUCACION SUPERIOR
-CUN-

ACTA DE INICIO

CONTRATO No:
CONTRATISTA:

VALOR:
INTERVENTOR:

OBJETO:

En , a los __ dias del mes de de se reunieron
, Representante Legal y/o Mandatario de la firma

y en representaciéon de la
CORPORACION UNIFICADA NACIONAL DE EDUCACION SUPERIOR como

Interventor para dejar constancia por medio de la presente acta de iniciacion

FECHA DE INICIACION:
FECHA DE TERMINACION:

Para constancia de lo anterior se firma la presente acta bajo la responsabilidad
expresa de los que intervinieron en ella, de conformidad con las funciones
desempenadas por cada uno de los mismos, de acuerdo con el manual de
Interventoria.

CONTRATISTA: INTERVENTOR:
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CORPORACION UNIFICADA DE EDUCACION SUPERIOR
-CUN-

ACTA DE SUSPENSION TEMPORAL

CONTRATO No:
CONTRATISTA:

VALOR:
INTERVENTOR:

OBJETO:

En , a los __ dias del mes de de se reunieron
, Representante Legal y/o Mandatario de la firma

y en representacion de la
CORPORACION UNIFICADA NACIONAL DE EDUCACION SUPERIOR para
dejar constancia por medio de la presente acta de suspensién temporal.

FECHA DE INICIACION:'
FECHA DE TERMINACION:

Para lo anterior se consideraron las siguientes causas:

1.
2.

Una vez superadas las causas que originan esta suspension, el proveedor se
compromete a prorrogar las pélizas del contrato.

Para constancia de lo anterior se firma la presente acta bajo la responsabilidad
expresa de los que intervinieron en ella, de conformidad con las funciones
desempenadas por cada uno de los mismos, de acuerdo con el manual de
Interventoria e instructivos de Coordinadores.

CONTRATISTA: INTERVENTOR:

Carrera 52 No.12 - 64 PBX: 381 3222 Fax: 3347101
www.cun.edu.co
Bogota D.C. - Colombia



(4%

Corporacién Unificada Nacional
) de Educacion Superior
CORPORACION UNIFICADA DE EDUCACION NACIONAL
-CUN-

ACTA DE REINICIACION DE LABORES

CONTRATO No:

CONTRATISTA:
VALOR:
INTERVENTOR:
OBJETO:
En Ibagué, a los __ dias del mes de de se reunieron
, Representante Legal y/o Mandatario de la firma
y en representacion de la

CORPORACION UNIFICADA DE EDUCACION SUPERIOR —CUN- para dejar
constancia por medio de la presente acta reiniciar las labores del presente
contrato a partir del de de 2

Para lo anterior se consideraron las siguientes causas:

1. Que el contrato No. fue suspendido desde el  de _ de 200 _,
como consta en el Acta de Suspensién Temporal respectiva.

2. Que las causas que dieron lugar a la suspension temporal del contrato han
sido superadas.

Para constancia de lo anterior se firma la presente acta bajo la responsabilidad
expresa de los que intervinieron en ella, de conformidad con las funciones
desempenadas por cada uno de los mismos, de acuerdo con el manual de
Interventoria e instructivos de Coordinadores.

CONTRATISTA: INTERVENTOR:
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CORPORACION UNIFICADA DE EDUCACION SUPERIOR
-CUN-

ACTA DE RECIBO PARCIAL No.

CONTRATO NO.:

CONTRATISTA:
VALOR:
INTERVENTOR:
OBJETO:
En a los __ dias del mes de de se reunieron
, representante legal y/o Mandatario de la firma
Y en representacion de la

CORPORACION UNIFICADA NACIONAL DE EDUCACION SUPERIOR —CUN-
como Interventor, para dejar constancia por medio de la presente acta de
recibo parcial y segun objeto del contrato, correspondiente al periodo

comprendido entre el y el de de
VALOR CORRESPONDIENTE DE LA FACTURA $
TOTAL $

Que sin perjuicio de lo anterior, el contratista se compromete a entregar
definitivamente la totalidad de bienes o servicios objeto del contrato de
conformidad con las disposiciones del contrato.

Para constancia de lo anterior se firma la presente acta bajo la responsabilidad
expresa de los que intervinieron en ella, de conformidad con las funciones
desempenadas por cada uno de los mismos, de acuerdo con el manual de
Interventoria e instructivos de Coordinadores.

CONTRATISTA: INTERVENTOR:
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CORPORACION UNIFICADA DE EDUCACION SUPERIOR
-CUN-

ACTA DE ENTREGA Y RECIBO FINAL

CONTRATO NO.:

CONTRATISTA:
VALOR:
INTERVENTOR:
OBJETO:
En a los __ dias del mes de de se reunieron
, representante legal y/o Mandatario de Ila firma
Y en representacion de

como Interventor de CORPORACION UNIFICADA DE
EDUCACION SUPERIOR —-CUN- para dejar constancia por medio de la
presente acta de formalizar la entrega final por parte del PROVEEDOR Yy recibo
a satisfaccion de la Institucion de los trabajos realizados en ejecucion del
presente Contrato.

Se deja constancia que el PROVEEDOR terminé los trabajos objeto del
contrato dentro del plazo de ejecucidbn pactado, el cual era de
, contados a partir del ___ de de , fecha en la cual
la Institucion impartio la respectiva acta de inicio.

Para constancia de lo anterior se firma la presente acta bajo la responsabilidad
expresa de los que intervinieron en ella, de conformidad con las funciones
desempenadas por cada uno de los mismos, de acuerdo con el manual de
Interventoria e instructivos de Coordinadores.

CONTRATISTA: INTERVENTOR:
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CORPORACION UNIFICADA DE EDUCACION SUPERIOR
-CUN-

ACTA DE LIQUIDACION FINAL

CONTRATO No:
VALOR DEL CONTRATO:
PROVEEDOR DE SERVICIO:

OBJETO DEL CONTRATO:
FECHA DE FINALIZACION:

En , a los __ dias del mes de de , Se reunieron en
los suscritos otorgantes de la presente acta,
, identificado con la cédula de ciudadania
No. de , en su calidad de Interventor por parte
de la CORPORACION UNIFICADA DE EDUCACION SUPERIOR —CUN- y
, en su calidad de representante legal de la firma
, identificado con la cédula de ciudadania No.

Expedida en , estando dentro del plazo para la
liquidacion del contrato de y previa presentacion de las polizas
de garantias de que trata la clausula , hemos convenido liquidar el

contrato en forma definitiva en los siguientes términos:

PRIMERO: Los servicios objeto del contrato No. - , fueron
ejecutados a cabalidad por el contratista bajo la premisa de las
especificaciones técnicas contenidas en la clausula y dentro del

término de duracioén del contrato.

SEGUNDO: Las actividades inherentes al contrato donde el contratista se
obliga a hacer cualquier aclaracién o ajuste posterior que sea necesario, sin
que esto signifique un pago adicional al que se pactdé en el contrato original,
siempre y cuando éstas sean de conformidad con el objeto del contrato.

TERCERO: EI valor final del contrato con base a la formula planteada en la
clausula del mismo es el siguiente:

Valor Inicial del Contrato:

Acta parcial de pago No.
Total
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CUARTO: No obstante el cumplimiento del objeto del contrato, el proveedor del
contrato se compromete a futuro a hacer cualquier aclaracion o ajuste posterior
a las actividades del contrato mencionado anteriormente, cuando la Institucién
lo considere necesario, sin que esto signifique un pago adicional al que se
pacto en el contrato original.

Se suscribe por quienes en la presente acta intervinieron,

Interventor Contratista

Carrera 52 No.12 - 64 PBX: 381 3222 Fax: 3347101
www.cun.edu.co
Bogota D.C. - Colombia



	MANUAL DE INTERVENTORÍA
	CAPITULO PRIMERO.
	GENERALIDADES
	LIBROS SEGUNDO.
	PROCEDIMIENTO DE INTERVENTORÍA.
	CAPITULO PRIMERO.
	SUPERVISIÓN DE  ÓRDENES DE BIENES O SERVICIOS.
	CORPORACIÓN UNIFICADA DE EDUCACIÓN SUPERIOR

	ACTA DE RECIBO PARCIAL No. 
	CONTRATO NO.:              	
	CORPORACIÓN UNIFICADA DE EDUCACIÓN SUPERIOR
	-CUN-

	ACTA DE ENTREGA Y RECIBO FINAL 
	CONTRATO NO.:              	


