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1. INTRODUCCIÓN 
 
El objetivo del presente documento es presentar las pantallas a las cuales se les ha aplicado 
filtro de acuerdo al usuario-centro. 
 
La finalidad de este desarrollo es permitir que solamente los usuarios que pertenecen a 
determinada sede puedan administrar información que corresponda a su propio centro, 
teniendo en cuenta los procesos y pantallas involucradas  en el requerimiento 57231. 
 
  

2. PARAMETRIZACION INICIAL 
 

2.1 RELACION USUARIO-CENTRO 
 
Para efectos de filtrar la información, se debe asumir que al usuario se le ha asignado un centro 
o varios centros. 
 
 
FORMA DE ACCESO: 
Administración 
 Tablas Generales 
  P.D.I y P.A.S   

Usuarios por centro 
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2.2  PARÁMETRO FLTUCEN 
Se debe utilizar el parámetro FLTUSUCEN para indicar que  se filtrará la información por 
usuario centro. El parámetro debe estar en ‘S’ para que aplique el filtro. 
 
 

 
 
 

3. PROCESO 

3.1 PANTALLA CONTROL MASIVO DE ACTAS 
 
FORMA DE ACCESO: 
 
Actas 
 Acta 
  Control Masivo de Actas 
 
FUNCION: 
La pantalla de Control Masivo de Actas  ya contiene algunos filtros, sin embargo es necesario 
que al filtrar por Defecto, Centro, Plan o Departamento, la apertura o cierre de actas se realice 
únicamente para los grupos asociados al centro del usuario. 



ADAPTACIÓN MÓDULO GESTIÓN ECONÓMICA – FASE I 
Guía de Usuario - Ult. Actualización 17/12/2008 

 

 

4.3-F03 Versión 2 

 

 ® Todos los Derechos Reservados                                                                     Pág. 4 de 19  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Solo se podrán abrir o cerrar actas de grupos de actividad que estén relacionados a centros que 
a la vez estén relacionados a un usuario. 
 
 

3.2 PANTALLA INTRODUCCION DE ACTAS 
 
FORMA DE ACCESO: 
 
Actas 
 Acta 
  Introducción de Actas 
 
FUNCION: 
La pantalla de Introducción de Actas permite  realizar apertura de actas únicamente de aquellos 
grupos de actividad que estén relacionados a centros que a la vez estén relacionados a un 
usuario. 
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Solo se podrá realizar apertura de actas de grupos de actividad que estén relacionados a 
centros que a la vez estén relacionados a un usuario. 
 
 

3.3 PANTALLA RECTIFICACION DE ACTAS 
 
FORMA DE ACCESO: 
 
Actas 
 Acta 
  Rectificación de Actas 
 
FUNCION: 
La pantalla de Rectificación de Actas permite modificar actas únicamente de aquellos grupos de 
actividad que estén relacionados a centros que a la vez estén relacionados a un usuario. 
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Solo se podrá realizar modificación de actas de grupos de actividad que estén relacionados a 
centros que a la vez estén relacionados a un usuario. 
 

3.4 PANTALLA AUDITORIA DE NOTAS 
 
FORMA DE ACCESO: 
 
Actas 
 Acta 
  Auditoria de Notas 
 
FUNCION: 
La pantalla de Auditoria de Notas permite consultar únicamente información de expedientes que 
pertenezcan a los planes de estudios que están relacionados a los centros a los que tendrá 
permiso un usuario.  
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En la pantalla, se tienen en cuenta los planes de estudio relacionados al perfil del usuario y de 
éstos, solo se mostrarán las hojas de vida que estén asociadas al centro del usuario. 
 

3.5 PANTALLA ASPIRANTES A EXPEDIENTES 
 
FORMA DE ACCESO: 
 
Acceso 
 Procesos y Consultas 
  Aspirantes  a Expedientes 
 
FUNCION: 
La pantalla Aspirantes a Expedientes permite que solamente al usuario que se le haya 
relacionado un determinado centro, le muestre los planes de estudio sobre los cuales puede 
ejecutar el proceso de pasar un aspirante a Expediente. 
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Para el filtro de la pantalla, se tuvieron en cuenta los planes de estudio relacionados al perfil del 
usuario y la relación entre planes de estudio y centro.  
 
 

3.6 PANTALLA MATRICULA POR SECRETARIA 
 
FORMA DE ACCESO: 
 
Matrículas 
 Matrícula 
  Matrícula por Secretaría 
 
 
FUNCION: 
La pantalla Matrícula por Secretaría únicamente permite realizar proceso de matrícula para 
aquellos estudiantes relacionados en los planes de estudios asociados a los centros a los que 
el usuario tendrá permisos. 
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Para realizar matrícula de un estudiantes se aplican los filtros de planes de estudio relacionados 
al perfil del usuario y de acuerdo a éstos, solo se muestran las hojas de vida que estén 
asociadas al centro del usuario para realizar el proceso de matrícula. 
 
 

3.7 PANTALLA CONSULTA DE MATRICULA 
 
FORMA DE ACCESO: 
 
 
Matrícula 
 Gestión de Matrícula 
  Consulta 
 
FUNCION: 
La pantalla Consulta de Matrícula permite consultar solamente los estudiantes relacionados a 
los planes de estudios ofrecidos en los centros donde el usuario tenga permisos. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
De los planes de estudio relacionados al perfil del usuario, solo se consulta la matrícula de los 
expedientes que estén asociadas al centro del usuario. 
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3.8 PANTALLA ANULACION DE MATRICULA 
 
FORMA DE ACCESO: 
 
 
Matrícula 
 Gestión de Matrícula 
  Anulación 
 
 
FUNCION: 
La pantalla Anulación  de Matrícula permite anular la matrícula solamente de los estudiantes 
relacionados a los planes de estudios ofrecidos en los centros donde el usuario tenga permisos. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Se tienen en cuenta los planes de estudio relacionados al perfil del usuario y de éstos, solo se 
anulará la matrícula de los expedientes que estén asociadas al centro del usuario. 
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3.9 PANTALLA BORRADO DE MATRICULA 
 
FORMA DE ACCESO: 
 
 
Matrícula 
 Gestión de Matrícula 
  Borrado 
 
 
FUNCION: 
La pantalla Borrado  de Matrícula permite borrar la matrícula solamente de los estudiantes 
relacionados a los planes de estudios ofrecidos en los centros donde el usuario tenga permisos. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Se tienen en cuenta los planes de estudio relacionados al perfil del usuario y de éstos, solo se 
borrará la matrícula de los expedientes que estén asociadas al centro del usuario. 
 
 
 
 



ADAPTACIÓN MÓDULO GESTIÓN ECONÓMICA – FASE I 
Guía de Usuario - Ult. Actualización 17/12/2008 

 

 

4.3-F03 Versión 2 

 

 ® Todos los Derechos Reservados                                                                     Pág. 13 de 19  

 

 

 

 

 

 

 

 

3.10 PANTALLA HISTORIA ACADEMICA 
 
FORMA DE ACCESO: 
 
 
Historia Académica 
 Historia Académica 
  Historia Académica 
 
 
 
FUNCION: 
La pantalla Historia Académica solo debe mostrar expedientes de estudiantes relacionados a 
los centros asignados al usuario. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Se tienen en cuenta los planes de estudio relacionados al perfil del usuario y de éstos, solo se 
consultarán los expedientes los expedientes que estén asociadas al centro del usuario. 
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3.11 PANTALLA INTRODUCCION MANUAL DE LINEAS DE ACTA 
 
FORMA DE ACCESO: 
 
 
Historia Académica 
 Historia Académica 
  Introducción Manual de Líneas de Acta 
 
 
 
FUNCION: 
La pantalla Introducción Manual de Líneas de Acta solo debe permitir consultar las líneas de 
acta de los estudiantes relacionados al centro que tenga otorgado el usuario. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Se tienen en cuenta los planes de estudio relacionados al perfil del usuario y de éstos, solo se 
ingresarán líneas de acta a los expedientes que estén asociadas al centro del usuario. 
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3.12 PANTALLA CONVALIDACION/HOMOLOGACION 
 
FORMA DE ACCESO: 
 
 
 
Historia Académica 
 Convalidaciones 
  Convalidaciones/Homologaciones 
 
 
FUNCION: 
En la pantalla Convalidación/Homologación solo se podrá ejecutar el proceso para aquellos 
estudiantes que pertenezcan al centro que tiene relacionado el usuario. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Se tienen en cuenta los planes de estudio relacionados al perfil del usuario y de éstos, se 
realizarán convalidaciones/homologaciones de los expedientes que estén asociadas al centro 
del usuario. 
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3.13 PANTALLA APLICACIONES MASIVAS DE PLANES 
 
FORMA DE ACCESO: 
 
 
Historia Académica 
 Convalidaciones 
  Aplicaciones Masivas de Planes 
 
 
FUNCION: 
La pantalla Aplicaciones Masivas de Planes debe permitir adaptar expedientes de los planes del 
centro que tenga asignado el usuario. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Se tienen en cuenta los planes de estudio relacionados al perfil del usuario y de éstos, se 
realizará la adaptación al nuevo plan de estudios solo de los estudiantes que estén asociadas al 
centro del usuario. 
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3.14 PANTALLA BLOQUEO/DESBLOQUEO MANUAL 
 
FORMA DE ACCESO: 
 
 
Historia Académica 
 Bloqueos 
  Bloqueo/Desbloqueo Manual 
 
 
FUNCION: 
La pantalla Bloqueo/Desbloqueo Manual solo debe enviar estudiantes relacionados a un centro 
específico.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Se tienen en cuenta los planes de estudio relacionados al perfil del usuario y de éstos, solo se 
bloquearán los expedientes que estén asociadas al centro del usuario. 
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3.15 PANTALLA PROMEDIO DE EXPEDIENTES POR PLAN 
 
FORMA DE ACCESO: 
 
 
Historia Académica 
 Historia Académica 
  Promedio de Expedientes por Plan 
 
 
FUNCION: 
La pantalla Promedio de Expedientes por plan solo debe enviar los planes que tenga 
relacionado el usuario del centro específico. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Se tienen en cuenta los planes de estudio relacionados al perfil del usuario y de éstos, solo se 
calculará promedio de los expedientes que estén asociadas al centro del usuario. 
 
 
 
 
 
 


