MANUAL DE USUARIO
ASIGNACION DE CARGA DOCENTE

1. Ingrese a Universitas XXI, autentiquese.
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Establezca la siguiente ruta de acceso : PLANTILLA REAL / PLAN
TRABAJO / GRUPO DE ACTIVIDAD POR PROFESOS.
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4.

Estos son los pasos que debe diligenciar para realizar la asignacion académica a
cada docente:

a) Diligencie el periodo académico 2008-2

b) Ubiquese en el campo profesor active el icono de la lupa para buscar el
docente por cedula o nombre del docente.

c¢) Ubique el cursor en ID Asignatura, despliegue la persiana para realizar la
busqueda de la asignatura. Esto si no conoce el cddigo de la a signatura.

d)Ubique el cursos en Actividad, despliegue la persiana para asociar la actividad

1)

e) Ubique el cursos en Grupo de Actividad, despliegue la persiana para asocie el
grupo de actividad.

) Ubique el cursor en Ppal (para asignar el docente como docente preicipal),
para activar.
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